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voidsy entwickelt hochinnovative, bildgebende Priufsysteme zur zerstérungsfreien Prufung von
Faserverbundwerkstoffen. Unser patentiertes Verfahren ermdglicht die schnelle und
beruhrungslose Detektion von Defekten — direkt in der Produktion oder im Service. Mit unserer
Technologie machen wir Unsichtbares sichtbar und sorgen fur hochste Qualitat und Sicherheit
in der Luftfahrt, im Automotive und in vielen weiteren Industrien. voidsy - next generation
quality assurance

Assistenz der Geschéaftsfihrung (m/w/d)
(Wels | ab sofort | Vollzeit oder Teilzeit)

In dieser vielseitigen Rolle arbeiten Sie eng mit der GeschaftsfUhrung zusammen und
Ubernehmen organisatorische, administrative und kommunikative Aufgaben mit direktem
Einfluss auf den Unternehmenserfolg.

lhre AUFGABEN

e UnterstUtzung bei vorbereitenden Buchhaltungstatigkeiten und Kommunikation mit
Steuerberatung und Forderstellen

e Mitarbeit in der operativen Beschaffung (Bedarfserhebung, Bestellung, Lieferverfolgung)

e Organisation und Koordination von Terminen, Meetings und Geschaftsreisen

e Erstellung von Berichten, Vorbereitung von Prasentationen, Geschaftskorrespondenz

o Unterstutzung bei strategischen Projekten und internationalen Veranstaltungen (z.B.
Messen, Fachkonferenzen)

e Schnittstellenfunktion zwischen Geschaftsfuhrung, Team, Kund:innen und Partner:iinnen

Ilhr PROFIL
¢ Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung (z. B. HAK, HLW oder vergleichbar)
e Erste Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position von Vorteil
e Strukturierte, eigenverantwortliche und I6sungsorientierte Arbeitsweise
e Ausgepragtes Organisationsgeschick, Verlasslichkeit und Diskretion
e Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse, sicherer Umgang mit Microsoft 365.
o Technisches Grundverstandnis und Interesse an Innovationen

Unser ANGEBOT
e Vielseitige Position in einem innovativen, international tatigen Technologieunternehmen
e Direkte Zusammenarbeit mit der GeschaftsfUhrung
¢ Flache Hierarchien, offene Unternehmenskultur und ein dynamisches Team
¢ Flexible Arbeitszeiten, Moglichkeit auf gelegentliches Home-Office
e Klimaticket O
e Das kollektivvertragliche Mindestentgelt betragt €2.668,69 brutto pro Monat

(Kollektivvertrag far Angestellte im Metallgewerbe, Verwendungsgruppe III, 1.
Verwendungsgruppenjahr). Eine Uberzahlung ist je nach Qualifikation und Erfahrung
maoglich.

KONTAKT

Dr. Holger Plasser
holger.plasser@voidsy.com
+43 72429099 00 - 01
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